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	Plaats in de PE
	Procesgebied Construeren/inkopen en vaststellen

	Omschrijving
	De examencommissie heeft als taak examenproducten vast te stellen. Soms zijn er kleine wijzigingen in een examenproduct aangebracht en/of is al veel duidelijk over de kwaliteit van het examenproduct. In dergelijke gevallen is er weinig risico met betrekking tot de kwaliteit van het examenproduct en kan de examencommissie ervoor kiezen om het vaststellingsproces anders in te richten. Met deze verkorte vaststellingslijst kan de examencommissie zich ervan vergewissen dat het examen ten minste voldoet aan de minimumvereisten. Dit document kan als voorbeeld dienen voor het maken van een eigen vaststellingslijst en is passend voor de meeste type examenproducten.

	Tips voor gebruik van het document
	1. Bepaal of er sprake is van een situatie die kan volstaan met een verkorte vaststellingsprocedure en wat daarvoor de onderbouwing is. Bijvoorbeeld als er op basis van de checklist kwaliteitsborging examenleveranciers en de onderliggende documenten is geconstateerd dat de leverancier de processen op orde heeft. Zie ook de checklist met risicofactoren bij ingekochte exameninstrumenten in bijlage 1 van de handreiking Exameninstrumenten: vaststellen en werken met ‘drie routes naar een valide exameninstrument.
2. Loop deze voorbeeld-vaststellingslijst door en beslis welke punten aansluiten bij de eigen instelling en welke punten nog aangepast of toegevoegd moeten worden.
3. Als je constateert dat deze verkorte lijst te weinig houvast biedt, is het raadzaam de (uitgebreide) digitale vaststellingslijst te gebruiken. Zie hiervoor de Procesarchitectuur Examinering.






Verkorte vaststellingslijst examens

Exameninstrument heeft betrekking op	☐ 	kwalificatie
						☐	keuzedelen
						☐	generieke eisen

	Overzicht exameninstrumentarium (set)

	Naam kwalificatiedossier/keuzedeel
	

	CREBO-code
	

	Niveau 
	

	Cohort
	

	Versie kwalificatiedossier (of keuzedeel)
	

	Examenleverancier
	

	Examenplan beschikbaar
	

	Versienummer examen
	

	Naam / code examen
	

	Opbouw examenset







	☐
	Praktijkexamen/proeve van bekwaamheid

	
	

	
	☐
	Vaardigheidsexamen

	
	

	
	☐
	Kennisexamen

	
	

	
	☐
	Andere examenvorm, nl. 

	
	



	Betrokkenheid bij vaststellingsproces examenleverancier (route 1)

	Inzicht: Voor het vaststellen heeft de examencommissie inzicht in (de betrokkenheid bij) het proces van examenconstructie en  -vaststelling bij de examenleverancier. De informatie kan zo nodig bij de examenleverancier worden opgevraagd.

	Kwaliteitsborgingsplan examenleverancier
	

	Verantwoordingsdocument examens
	

	Procesbeschrijving constructie & vaststelling 
	

	Functieprofiel constructeurs en vaststellers
	

	Betrokken bij constructie exameninstrument
	

	Betrokken bij feedbackrondes exameninstrument
	

	Betrokken bij vaststelling van exameninstrument
	

	Naam en functie betrokkenen (voor intern gebruik)
	






	
Algemene eisen

	Volledigheid: De volgende onderdelen zijn aanwezig

	Crebo-specifieke informatie
	J/N
	Dit blijkt uit/opmerkingen[footnoteRef:1] [1:  Alleen in te vullen indien de opmerkingen toegevoegde waarde hebben] 


	Examenplan
	
	

	Examenopdracht(en) / examenvragen 
	
	

	Instructie voor assessor/beoordelaar
	
	

	Generieke informatie
	J/N
	Dit blijkt uit/opmerkingen

	Servicedocument aanwezig?
	
	

	Instructie voor de student 
	
	

	Beoordelingslijst / antwoordmodel
	
	

	Cesuur / weging
	
	

	Indien van toepassing: Hulpdocumenten voor student (antwoordbladen, invuldocumenten, overzicht hulpmiddelen e.d.) aanwezig
	
	

	Juiste gegevens vermeld op het examen
	
	

	Aanvullende informatie
	J/N
	Dit blijkt uit/opmerkingen

	Beoordeling examenlocatie
	
	

	Afnameplan
	
	

	Instructieformulier assessor
	
	

	Andere documenten
	
	

	Transparantie
	J/N
	Dit blijkt uit/opmerkingen

	Betrokkenen bij het examenproces weten wat er van hen wordt verwacht 
	
	



	Inhoudelijke kwaliteit examen

	Dekking en betrouwbaarheid[footnoteRef:2] [2:  Maak een keuze uit de vakken A of B. ] 

	J/N
	Dit blijkt uit/opmerkingen

	Maak hieronder een keuze uit blok A of B

	A. Volledige dekking: De vragen/-opdrachten dekken samen de te examineren werkprocessen, kennis en vaardigheden 
	
	

	B. Representatieve dekking: De vragen/-opdrachten dekken samen de te examineren werkprocessen, kennis en vaardigheden representatief
	
	

	De examenvorm past bij wat er geëxamineerd wordt
	
	



	
Uitvoerbaarheid
	J/N
	Dit blijkt uit/opmerkingen:

	Een exameninstrument is geconstrueerd op basis van het kwalificatiedossier en voor gebruik bij alle mbo-scholen in alle regio’s. Het is van belang dat elke school per exameninstrument vaststelt of alle onderdelen bij de eigen school of (regionale) beroepspraktijk kunnen worden geëxamineerd.  

	Dit examen is uitvoerbaar bij ons op school / in de praktijk (kan evt. in onderdelen worden opgedeeld en uitgewerkt)
	
	



	Toelichting uitvoerbaarheid praktijkexamen/proeve van bekwaamheid

	Wanneer een opdracht niet/moeilijk uitvoerbaar is, licht dit dan hieronder toe per werkproces

	Nr. werkproces
	Naam werkproces
	Toelichting

	<Vul nummer in>
	<Vul naam in>
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Uitvoering
	Uitvoerbaar J/N

	· examensituatie
	

	· examenduur
	

	· hulpmiddelen (wat is wel en niet toegestaan)
	



	Advies vaststelling

	Het advies is
	Positief / Negatief

	Onderbouwing

	Onderbouwing van het advies:
	< Advies hier onderbouwen >

	Namen leden examencommissie of vaststellingsadviescommissie

	<Vul hier de namen in van alle personen die dit advies geven>


	Conclusie examencommissie

	VASTGESTELD   󠄄󠄄
	NIET VASTGESTELD  󠄄󠄄

	Korte onderbouwing:


	Vervolgactie indien niet vastgesteld:



	Naam/handtekening vaststeller 1
	

	Naam/handtekening vaststeller 2
	

	Datum vaststelling
	



	Vaststelling 
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