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Van: 	Een handreiking van het Kennispunt Onderwijs & Examinering. 
Datum: 	Augustus 2020/ check juli 2023
Contact: 	info@kennispuntmbo.nl 

	Plaats in de PE
	Procesgebied Construeren/inkopen en vaststellen

	Omschrijving
	Dit document kan als basis gebuikt worden bij het plannen en vastleggen van de activiteiten die moeten plaatsvinden bij het construeren of inkopen van examens en het vaststellen van de examens.

	Tips voor gebruik van het document
	Voordat de planning kan worden ingevuld moeten de volgende zaken in orde zijn:
1. Er is een examenplan.
2. Er is besloten welke examens worden ingekocht en welke examens zelf ontwikkeld worden.
3. Het is duidelijk onder aansturing van wie de constructeurs werken: examencommissie of leidinggevende (of anders)?
4. Er zijn constructeurs benoemd (of er is bepaald wie verantwoordelijk is voor de inkoop van examens).
5. Er is eventueel een vaststellingsadviescommissie ingesteld, die de examencommissie adviseert.

	Wijzigingen
	Tekstuele wijzigingen n.a.v. wetgeving examencommissie.
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Voorbeeld jaarplanning constructie(/inkoop) en vaststelling

1. Algemeen

	Jaar: 
	

	Opleiding/team/cluster/instelling: 
	

	Datum: 
	

	Status planning: 
	

	Contactpersoon examencommissie:
	

	Contactpersoon vaststellingscommissie: 
	



2. Overzicht in te kopen examens in jaar….
	Opleiding (Crebo)
	Examennaam/code (zie examenplan)
	Eerste afnamemoment
	Inkopen bij (naam organisatie/leverancier)
	Aanbieden ter vaststelling uiterlijk (datum)
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3. Overzicht te construeren examens in jaar …/….
	Opleiding (Crebo)
	Examennaam/code (zie examenplan)
	Eerste
afnamemoment
	Naam constructeur
	Aanbieden ter vaststelling uiterlijk (datum)

	…
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