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	Plaats in de PE
	Procesgebied Kaders stellen

	Omschrijving
	Dit document bevat een lijst met aandachtspunten die helpen bij het maken van de keuze voor inkopen bij een (gecertificeerde) leverancier, of het zelf construeren van examens.

	Wijzigingen
	Aangepaste lay-out, inhoudelijk tekstueel vrijwel identiek aan versie 2.1.






Aandachtspunten bij inkoop versus zelf maken van examenmateriaal

1. Is er geschikt examenmateriaal beschikbaar om in te kopen?

Als de opleiding ervoor kiest om in principe examenmateriaal in te kopen, is het van belang om te verkennen of er überhaupt geschikt examenmateriaal beschikbaar is op de markt. Als er materiaal wordt aangeboden, bijvoorbeeld door een examenleverancier, dan kan de onderstaande lijst met aandachtspunten gebruikt worden bij het beoordelen van het materiaal op geschiktheid of kan vaststelling plaatsvinden met de (verkorte) vaststellingslijst examenproducten

	Aandachtspunten
	Ja
	Nee
	nvt

	1. Voldoet het in te kopen examenmateriaal aan de interne kwaliteitseisen/visie van/op opleiden en beoordelen?
	
	
	

	2. Voldoet het in te kopen examenmateriaal aan de externe kwaliteitsindicatoren?
	
	
	

	3. Is de leverancier gecertificeerd?[footnoteRef:1] [1:  Vanaf de doorvoering van de drie routes om te komen tot valide examenproducten. Zie https://stichtingvalideringexamensmbo.nl/
] 

	
	
	

	4. Biedt de examenleverancier complete examens aan? Dat wil zeggen, inclusief de concrete examenopdracht, examencondities en beoordelingscriteria? 
	
	
	

	5. Biedt de examenleverancier kaderexamens aan?
	
	
	

	6. Heeft de leverancier een instructie voor het vullen van het kaderexamen?
	
	
	

	7. Is het in te kopen examenmateriaal realiseerbaar en uitvoerbaar: 
Zijn alle randvoorwaarden altijd aanwezig/te realiseren om het (aangepaste) ingekochte examenmateriaal af te nemen onder de condities zoals beschreven wordt in het examen (denk aan tijdsduur, benodigdheden, beschikbare ruimte/inrichting, rolspelers, aantal beoordelaars).
	
	
	

	8. Zo niet : is het mogelijk het in te kopen examenmateriaal zo aan te passen dat het examen realiseerbaar en uitvoerbaar wordt?	
	
	
	

	9. Indien het mogelijk is het examenmateriaal in te kopen:
Ga na wat de consequenties zijn voor de betrokkenen wanneer gekozen wordt voor het inzetten van deze ingekochte examens voor:
· Deelnemers
· Docenten
· Beoordelaars
· Stagebedrijf/begeleiders
· Werkveld
· Examenbureau
· Etc.
Beschrijf de voor- en de nadelen.

	10. Indien er sprake is van (zwaarwegende) nadelen, is de leverancier bereid hierover in gesprek te gaan en/of aanpassingen te doen?
	
	
	

	11. Staan de kosten voor het inkopen van examens in verhouding met de duur dat het examen ingezet wordt en het aantal studenten in de opleiding?
	
	
	



2. 
Is de opleiding zelf in staat om zelf (of samen) examenmateriaal te construeren?

Als de school of opleiding er voor kiest om examenmateriaal zelf – al dan niet in een samenwerkingsverband of collectief - te ontwikkelen, is het van belang om te verkennen of er voldoende mogelijkheden zijn om dat te doen. De onderstaande lijst met aandachtspunten kan gebruikt worden bij het beoordelen van de (on)mogelijkheden.

	Aandachtspunten
	Ja
	Nee

	1. Is er voldoende expertise in huis om examenmateriaal te ontwikkelen passend bij interne en externe kwaliteitseisen? (of kan de expertise in huis gehaald worden?)
	
	

	2. Is er voldoende expertise in huis om examenmateriaal te ontwikkelen dat realiseerbaar en uitvoerbaar is (denk aan tijd, middelen, ruimte en inrichting, aantal beoordelaars, etc.). Kan dit voor alle deelnemers op een betrouwbare manier ingericht worden?
	
	

	3. Is er voldoende tijd, geld, personen en middelen beschikbaar om het examenmateriaal te ontwikkelen?
	
	

	4. Is er voldoende expertise, tijd, personen en middelen aanwezig om het ontwikkelde examenmateriaal te screenen, indien nodig te testen en vast te stellen?
	
	

	5. Is de tijdsinvestering voor het ontwikkelen en eventueel bijstellen van het examen in verhouding met de duur dat het examen ingezet wordt en het aantal studenten in de opleiding?
	
	

	6. Indien het mogelijk is het examenmateriaal te ontwikkelen:
Ga na wat de consequenties zijn voor de betrokkenen wanneer gekozen wordt voor zelf geconstrueerd examenmateriaal:
· Deelnemers
· Constructeurs
· Vaststellers
· Beoordelaars
· Stagebedrijf/begeleiders
· Examenbureau
· Etc.
	
	Beschrijf de voor- en de nadelen.

	7. Is de school bereid om de (eventuele) kosten te dragen voor externe validering? 
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