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	Plaats in de PE
	Procesgebied Diplomeren

	Omschrijving
	Het document is te gebruiken als een checklist om de diplomadossiers te controleren op volledigheid en kwaliteit. 
· Tijdens het diplomeringsproces (dus: als extra borging van de kwaliteit van de diplomabeslissing) 
· Na afloop van diplomering, als evaluatie van de diplomeringsproces.


	Tips voor gebruik van het document
	Het document kan ook gebruikt worden ter inspiratie bij het aanscherpen van de het diplomabeslissingsformulier.

	Wijzigingen
	Lay-out 
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Checklist diplomadossier

	Indicator
	Constateringen Check diplomadossier

	Volledigheid

	Zijn de volgende onderdelen aanwezig?
	A
	NA
	Opmerkingen

	A. Overzicht van totale diploma-eisen (examen- of diplomaplan):
· Generieke examens
· Beroepsgerichte examens
· Keuzedeelverplichting / examens
· BPV-verplichting
· LB-verplichtingen
· Eventuele wettelijke verplichtingen
	
	
	

	B. Overzicht van de geldende zak-slaagregeling en onderliggende beslisregels
	
	
	

	C. Naam van de student plus cohort ( eventueel datum diplomabeslissing[footnoteRef:1]) [1:  Indien deze checklist wordt ingezet als onderdeel van een audit / evaluatie (na diplomering).] 

	
	
	

	D. Ingevulde beoordelingslijsten per (examen)onderdeel dat in het examen- of diplomaplan benoemd is.
	
	
	

	E. Aanvullende resultatenlijsten
	
	
	

	F. Processen verbaal
	
	
	

	G. (Diplomabeslissing, ondertekend door de examencommissie1)
	
	
	

	H. Handtekeningen en gegevens waar nodig
	
	
	



	Indicator
	Constateringen Check diplomadossier
	-/0/+[footnoteRef:2] [2:  Dragen je bevindingen positief, neutraal of negatief bij aan het oordeel m.b.t. de indicator?] 


	KWALITEIT

	I. De structuur van het diplomadossier is duidelijk. Het geeft snel een goed beeld van de onderliggende onderdelen van de diplomabeslissing.
	
	

	J. Cohort van de student komt overeen met cohort op examenplan, examens, diplomabeslissing en beoordelingslijsten.
	

	

	K. Bij de examens / examenonderdelen is de juiste cesuur toegepast (zie examenplan en/of examenmatrijzen)
	

	

	L. Het is duidelijk dat aan alle diploma-eisen voldaan is
· Beroepsgericht
· Generiek
· Keuzedelen
· BPV
· LB
· Wettelijke vereisen (indien van toepassing)
	
	

	M. De ingezette exameninstrumenten zijn correct: 
· juiste opleidingsniveau
· juiste beoordelingsformulieren
	
	

	N. Naam en handtekening beoordelaars zijn leesbaar in verband met verifieerbaarheid 
	
	

	O. De uiteindelijke zak-slaagbeslissing is correct toegepast
	
	

	P. Indien van toepassing: Is op het niveau van de beoordelingscriteria door de beoordelaars beargumenteerd waarom een examen(onderdeel) niet behaald is? 

Zo nee, kijken naar: is er überhaupt sprake van onderbouwing van het oordeel?

Zo ja: heeft de onderbouwing betrekking op de criteria / werkprocessen / kerntaken?
	
	

	Q. Is de onderbouwing ‘kloppend’? Dat wil zeggen: gerelateerd aan waarnemingen tijdens het examen?
	
	

	R. Slot: Diplomadossier(s) van student geeft er overtuigend blijk van dat de diplomabeslissing door de examencommissie op deugdelijke gronden gemaakt is.

	
	

	
(Overige) aantekeningen / bevindingen bij check diplomadossier:


	Naam:


	Datum:
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